Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Новообинцевская средняя общеобразовательная школа»

Шелаболихинского района Алтайского края

ПРИКАЗ

31.08.2017




                         

№ _____
с. Новообинцево
О пропускном режиме образовательного учреждения
В целях усиления мер безопасности пребывания в школе работников и учащихся (воспитанников), антитеррористической защищённости, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить график дежурства на пропускном режиме:

	Время 
	Ответственные 

	7.00- 8.00
	Кочегар, и.о. сторожа

	8.00 – 8.30
	Завхоз 

	8.30 – 10.00
	Дежурный уборщик служебных помещений

	10.00-12.00
	Завхоз

	12.00 – 15.00
	Уборщик служебных помещений (согласно графика)

	15.00 – 16.00
	Дежурный администратор

	16.00  - 18.00
	Работники детского сада «Теремок»



2.   Осуществлять вход учащихся в школу с 8.00 утра. Учащиеся к учебным кабинетам проходят самостоятельно.

3.   Осуществлять вход учащихся в школу, начинающих занятия не с первого урока, по звонку на перемену с предыдущего урока.

 4.   Пропускать учащихся, опоздавших на урок без уважительной причины, в школу поставив в известность дежурного администратора.

 
5.  Выход на улицу во время урока физической культуры и труда, на экскурсии и другие внешкольные (внеклассные) мероприятия осуществлять только в сопровождении педагога.

 
6.   Разрешать посещение   школы другими лицами   при наличии документов, удостоверяющих  личность   посетителя   с  обязательной регистрацией   в   журнале   учета   посетителей. Работникам школы, отвечающим за пропускной режим,  строго вести журнал учета посещений школы посторонними лицами.

7.   Запретить вход в школу любых посетителей, отказывающихся    предъявить документы, удостоверяющие личность и объяснять цель  посещения.

 8.     Проверять  содержимое больших хозяйственных сумок у входящих  посетителей, а   при обнаружении   забытых   или     бесхозных   подозрительных   предметов,    действовать   согласно   инструкции. Не допускать выноса  материальных ценностей, принадлежащих школе.

 
9. Проход в школу торговых представителей, театральных кассиров,  фотографов,    и  т.п.     согласовывать лично с директором школы.
 
10. Учащихся, занимающихся в спортивных секциях, кружках, участвующих в других общешкольных мероприятиях, пропускать по распоряжению руководителей секций и кружков, а также лиц, организующих мероприятия. 

11. Дежурные по школе администраторы и учителя обязаны четко выполнять свои обязанности, согласно графика, утвержденного директором  школы.

12. Всем сотрудникам школы проверять свои рабочие места за 20 минут до начала занятий на предмет безопасности.

13. Назначить ответственной за организацию и соблюдение антитеррористических мероприятий Ковылину Оксану Николаевну, и.о.ответственного за ОТ и ТБ.

              14. Приказ вступает в силу с 01.09.2017.

15. Контроль за исполнением данного приказа возложить на Баканову Т.Л., и.о. заместителя директора по УР. 
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